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Geburtstags-Checkliste

3 Wochen vor dem Fest

• Wählen Sie gemeinsam mit dem Geburtstagskind ein Thema aus.

Thema:  

• Besorgen Sie sich jetzt schon Informationen zu dem Thema - oder 
kontaktieren Sie eine Agentur.  

• Die Musik passend zusammenstellen. Und griffbereit in die „Geburts-
tags-Zubehör-Kiste“ legen.    

• Erstellen Sie, gemeinsam mit dem Geburtstagskind, die Gästeliste. 
Goldene Regel: Die Anzahl der Jahre entspricht in etwa 
der Anzahl der geladenen Gäste. 

Wer wird eingeladen? 

• Wann und von wann bis wann soll gefeiert werden?
Legen Sie Datum und Uhrzeit fest. 

Feier am/um      

Der nächste Kindergeburtstag steht vor der Tür. Die Zeit verfl iegt schneller, als wir immer 
denken. 

Eine kleine Checkliste wirkt wahre Wunder, damit die Kinderparty zum Genuss für Klein & 
Groß wird. Damit Ihnen auch nichts entgeht - haken Sie die erledigten Dinge ab, dann fällt 
schnell auf, wenn eine Kleinigkeit in der Hektik des Alltags vergessen wurde. 

Erledigt oder noch nicht?
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Geburtstags-Checkliste

3 Wochen vor dem Fest

• Wie soll dekoriert werden? Mit oder ohne Verkleidungen? Und, wie 
soll die Einladungskarte aussehen. 
Das Geburtstagskind darf sich schon jetzt etwas wünschen. 

Deko:     

• Wird gebastelt? 
Wenn ja, schon jetzt das Bastelzubehör besorgen oder mieten.

• Buchen Sie rechtzeitig die Aktionsspielgeräte, die Bierbankgarnituren, 
das Partyzelt, die Hüpfburg oder die Spielkiste.

Was brauchen wir? 

• Soll ein Zauberer auftreten? Oder ein Clown? Oder ein Kinder 
Animateur? Rechtzeitig informieren und reservieren erspart Hektik, 
Ärger und schont die Nerven.

Ja und zwar: 

• Was soll denn gegessen werden?
Essen und Getränke planen und die Einkaufslisten vorbereiten. Wenn 
man die Listen nach Geschäften sortiert erspart man sich so manche 
Lauferei.     

Erledigt oder noch nicht?
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Geburtstags-Checkliste

3 Wochen vor dem Fest

• Basteln Sie mit dem Geburtstagskind die Einladungskarten.

• Brauchen Sie während der Feier Hilfe? Rechtzeitig Partner, Freunde 
und Bekannte um Mithilfe bitten. 

Wer hilft? 

2 Wochen vor dem Fest

• Lebensmittel und Getränke, die sich lagern lassen - einkaufen.  

• Geburtstags- und Gastgeschenke - einkaufen.

• Verschicken der Einladungen mit der Bitte um Antwort bis zum: ………. 

1 Woche vor dem Fest  

• Basteln Sie, am Besten gemeinsam mit dem Geburtstagskind, die 
Dekorationen für den Raum, die Tische oder die Verkleidung    

• Gehen Sie den Spielablauf in Ruhe durch und probieren Sie unbe-
kannte Spiele aus. 

Erledigt oder noch nicht?
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1 Woche vor dem Fest

• Suchen Sie jetzt schon das Material für die Spiele zusammen. Die 
„Geburtstags-Zubehör-Kiste“ griffbereit für den Tag X bereitstellen.

• Suchen Sie auch sonstige Dinge zusammen, wie z.B. den Fotoapparat, 
Schminke, Popcorntüten, Luftballons, Wunderkerzen, Stoffmalfarbe, 
Bollerwagen ….

• Den Fotoapparat auch gleich mal testen. Braucht er eventuell neue 
Batterien? Sind noch genügend Filme im Haus? Ist der Aku in der 
Videokamera noch stark genug?

• Sollen am Tag X mit Gas gefüllte Luftballons den Gästen 
den Weg weisen?

Gute Idee. 

• Muss die Geburtstagstorte bestellt werden? 
Wenn ja, dann ist jetzt der richtige Zeitpunkt.

Bestellt bei:      

• Feiern Sie im Keller? Der Garage? Oder in einem anderen Raum, 
der ansonsten wenig genutzt wird? 
Am besten jetzt schon mal ausräumen. 

2 Tage vor dem Fest    

• Gästeliste überprüfen. Wer kommt? Wer hat noch nicht geantwortet? 
Nachfragen.    

Erledigt oder noch nicht?
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2 Tage vor dem Fest

• Eventuell heute schon die Kuchen backen, die Suppen kochen und ggf. 
einfrieren.    

• Die Geschenktüten für die kleinen Gäste vorbereiten.    

• Nachbarn informieren!

• Die Einkaufslisten checken. Was noch fehlt, jetzt besorgen.

• Mit den Helfern, gemütlich bei einer Tasse Tee oder Kaffee, die 
Aufgabenverteilung besprechen.

1 Tag vor dem Fest

• Heliumgas & Einzelballons abholen.

• Die restlichen Kuchen backen oder abholen.

• Die Dekorationen anbringen.

• Letzte Essensvorbereitungen.

   Überdenken Sie noch einmal in aller Ruhe den Ablauf des nächsten 
Tages und freuen Sie sich schon auf das Fest. 

Erledigt oder noch nicht?
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Am Festtag selbst

• Tisch decken. 

• Essen & Getränke herrichten. 

• Die Gasballons mit Heliumgas füllen und z.B. als Wegweiser für die 
Gäste außen anbringen. Nicht vergessen! Die Einzelballons „fl iegen“ 
maximal 8 - 10 Stunden, dann sacken sie leider abrupt ab.  

• Wenn geplant - Aktionsgeräte oder Kreativecke aufbauen. 

Gönnen Sie sich mit einer guten Tasse Tee oder Kaffee einen Moment 
Ruhe. Tanken Sie auf, denn der Nachmittag wird turbulent genug.

So geplant können Sie den Festtag mit Ihrem Geburtstagskind und 
seinen Gästen in vollen Zügen genießen. Und...

…. das fotografi eren und fi lmen dabei nicht vergessen. 

Wir wünschen Ihnen ein gelungenes Fest.

Ihre Inge Hafner

Erledigt oder noch nicht?


